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So nutzen Sie die Checkliste fur die Endredaktion lhrer Dissertation:

1.) Drucken Sie die Checkliste aus.

2.) Kreuzen Sie in der Checkliste die Aufgaben an, die fur lhre Arbeit relevant sind.

3.) Streichen Sie die Aufgaben, die fur Ihre Dissertation nicht relevant sind, einfach durch.

4.) Machen Sie einen Haken hinter jede der mit einem Kreuz markierten Aufgabe, sobald

Sie sie erledigt haben.

|. VOLLSTANDIGKEIT

Aufgabe

ist fur
meine
Arbeit
relevant

X

ist

erledigt

v

e st das Titelblatt vollstandig und fehlerfrei?

e Falls laut Promotionsordnung gefordert: Ist ein Abstract
oder eine Zusammenfassung eingefugt?

e |st die laut Promotionsordnung geforderte Erklarung
(zum Beispiel: ,Eidesstattliche Erklarung) unterschrieben
und eingeflgt?

e Sind die Uber- oder Unterschriften bei allen Tabellen
und Abbildungen vollstandig, einheitlich und fehlerfrei?

e Sind die Tabellen fortlaufend nummeriert?

e Sind die Abbildungen fortlaufend nummeriert?

e Sind die Seiten fortlaufend nummeriert? (Prufen Sie
Seite fur Seite.)

e Falls Sie eine Kopfzeile verwenden: Ist diese einheitlich,
vollstandig und auf jeder Seite inhaltlich korrekt?

e |st der Anhang vollstandig?
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. LAYOUT
Aufgabe ist far ist
meine :
erledigt
Arbeit g
relevant
X v

e Istdas Layout im Text einheitlich (Schriftgrof3e,
Schrifttype, Seitenrander, Zeilenabstande, Abstande
zwischen den Abséatzen)?

e |stdas Layout in den Ful3noten einheitlich
(SchriftgroRe, Schrifttype, Zeilenabstande)?

e Sind alle UberschriftengréoRen (Kapiteltitel,
Unterkapiteltitel) einheitlich?

e Sind die Quellenbelege (Kurzbelege im Text oder
Belege in den Ful3noten) nach einem einheitlichen
Zitiersystem gestaltet?

e Sind die Seitenumbriche in Ordnung?

(Vermeiden Sie sowohl alleinstehende Kapiteltitel am
Ende einer Seite als auch, dass die letzte Zeile eines
Absatzes allein oben auf der nachsten Seite oder die
erste Zeile eines Absatzes allein unten auf der
vorherigen Seite steht. Fligen Sie gegebenenfalls
Leerzeilen ein oder I6schen Sie solche.)
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[ll. VERZEICHNISSE

Aufgabe ist fur ist
meine erledigt
Arbeit
relevant
X v

e st das Inhaltsverzeichnis vollstandig?

o Sind alle Kapitel, Unterkapitel, Unter-Unterkapitel
usw., die eine Kapitelnummer haben, im
Inhaltsverzeichnis aufgefuhrt?

o Stimmen die Seitenzahlen im Inhaltsverzeichnis mit
den tatsachlichen Seitenzahlen im Text Uberein?

e |Ist das Abbildungsverzeichnis vollstandig?

0 Stimmen die Seitenzahlen im
Abbildungsverzeichnis mit den tatsachlichen
Seitenzahlen im Text Uberein?

o Stimmen die Abbildungsnummern im
Abbildungsverzeichnis mit den
Abbildungsnummern in derjenigen der
Abbildungsbeschriftung im Text Gberein?

e |st das Tabellenverzeichnis vollstandig?

o0 Stimmen die Seitenzahlen im Tabellenverzeichnis
mit den tatsachlichen Seitenzahlen im Text
uberein?

o0 Stimmen die Tabellennummern im
Tabellenverzeichnis mit den bei den Tabellen
selbst genannten Nummern Uberein?

e |Ist das Abklrzungsverzeichnis vollstandig und korrekt?

e |Ist das Formelverzeichnis vollstandig und korrekt?

e |Ist das Literatur- oder Quellenverzeichnis vollstandig,
einheitlich und fehlerfrei?
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IV. VOR DEM AUSDRUCK

Aufgabe ist fur ist
meine erledigt
Arbeit
relevant
X v

e Wenn Sie Ihr Dokument zum Ausdruck in ein PDF-
Dokument umgewandelt haben sollten: Sind alle
Formatierungen im PDF-Dokument erhalten geblieben?
(Scrollen Sie dafir Seite fur Seite durch das Dokument.)

Platz fiir Ihre eigenen Notizen zur Endredaktion

Hinweis, wenn Sie kumulativ promovieren:

Prufen Sie, ob Sie alle Vorgaben der Zeitschrift, in der Sie einen Artikel veréffentlichen,
zur Einreichung von Manuskripten erfillt haben (zum Beispiel die in einem Stylesheet
oder in ,Hinweisen fur Autorinnen und Autoren” enthaltenen Vorgaben).
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